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Dajkai munkakori leiras

Munkakor megnevezése: dajka
Besorolasi kategoria:
Bérbesorolas:

Kozvetlen felettese:

A. FOBB FELELOSSEGEK ES TEVEKENYSEGEK OSSZEFOGLALASA

Heti munkaideje 40 o6ra, amit heti valtasban tolt le. (délel6tt, délutan, illetve kozép
miszakban)

Az évodat nyitja, illetve zarja, a tdbbi dajkaval egyeztetve.

NAPI FELADATOK

e Az ovoné mellett a nevelési tervnek megfeleléen tevékenyen vesz részt a
gyermekcsoport életében.

¢ A nevelési tervben alairtak szerint végzi a napi dajkai feladatokat.

e A sajat foglalkoztatéjanak, olt6zéjének, furdészobajanak a takaritasa.

o A csoport edényeinek tisztantartasa.

o Etelek elékészitése, talalasa.

o Alépcs6haz tisztantartasa.

e Sajat udvarrész szikség szerint takaritasa.

o Aktivan részt vesz a min6ségugyi munkaban, dajkatarsait aktivizalja.

HETI FELADATOK

e Jatékok, polcok és butorok lemosasa
o FUrddszoba teljes takaritasa.(csempe, elvalaszték fertétlenitése)

o Fogapolasi szerek fertétlenitése.

IDOSZAKOS FELADATOK

e Babaruhak, textiliak szukség szerinti javitasa, varrasa.
e A gyermekek agynemuinek valtasa 3 hetente.

o Fert6z6 betegség esetén teljes fertétlenitést végez.
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e Evente négy alkalommal nagytakaritast végez.(fiiggdnymosas, ablaktisztitas, radiatorok,

ablakkeretek, ablakok, ajtok stb. lemosasa)

B. KULONLEGES FELELOSSEGE

VAGYONI ERDEKELTSEGGEL KAPCSOLATOSAN

o A rabizott gépeket és eszkdzoket rendeltetésszerlien és a munkavédelmi eldirasoknak
megfeleléen hasznalja, és allagmegdvasukrol gondoskodik.

e Az épulet biztonsaga érdekében zaraskor ellendrzi a nyilaszarokat, vilagitast,
vizcsapokat.

e Az dvoda kulcsaiért teljes felel6sséggel tartozik.

o A csoport textiliaival, ev6eszkdzeivel, edényeivel a leltar szerint elszamol.

o A tlz és munkavédelmi el6irasokat mindenkor betartja.

BIZALMAS INFORMACIOK KEZELESE

e A gyermekekrdl pedagodgiai informaciot, az dvoda belsé életérdl, gazdasagi helyzetérdl

felvilagositast illetéktelen személynek nem adhat.

C. ELLENORZES

Naponta ellenérzi a csoportlétszamot, és annak megfeleléen latja el a

gyermekeket.(étkezés, folyadék biztositas, agyazas, stb.)

D. KAPCSOLATOK

A gyermekekkel, szll6kkel és munkatarsakkal szemben udvarias magatartast tanusit.

E. MUNKAKORULMENYEK

Kalon 061t6z6, tisztalkodasi lehetfség.

o A munkakoér ellatasahoz megfeleld fizikai alloképesség szlikséges.

F. JARANDOSAG

Besorolas szerinti fizetés.
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e A KET megallapodasa szerinti juttatas.

e Evente két alkalommal jutalomban részesiilhet.

Bp. 20...év....ho.....nap

Atvettem:
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